|. UPLNE ZN ENI
ORGANIZA CNiHO RADU
USTAVU JAZYKOVE A ODBORNE P RIPRAVY
UNIVERZITY KARLOVY V PRAZE
ZE DNE 28. LEDNA 2005

Cast prvni
Zakladni ustanoveni

§1

Organiz&ni rad Ustavu jazykové a odborn&pravy (déle jen ,Ustav*) upravuje v souladu se
statutem Univerzity Karlovy v Praze podrobnostinitini organizaci &innosti Ustavu.

Tento organizéni f&d se vydava v souladu s udt.3 odst. 2 organizamiho fadu Univerzity
Karlovy v Praze (dale jen ,univerzita“)

§2

1. Ustav je dalSi saiésti univerzity, je jejim pracovi&n pro vzdlavaci a ¥decko-
vyzkumnouéinnost v oblasti vyukgestiny jako ciziho jazyka, v oblasti vyuky vSeobecn
vzdélavacich pedneta pro cizince Westire nebo v anglitiné a v oblasti vyuky cizich
jazyka - § 22 odst. 1 pism. c) zak. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a oéména
doplreni dalSich z&kai a ¢l. 3 organizaniho fadu univerzity (filoha ¢. 2 statutu
univerzity).

Ustav zajiguje:

a) jazykovou a odbornou ffpravu ciziné ke studiu na vysokych 3kolachCOR

b) vyuku ¢estiny pro cizince a vyuku cizich jazyka rékterych fakultach univerzity i
jinych ¢eskych vysokych skol;

c) vykonani zkousky Zestiny pro cizince,

d) metodické poradenstvi pro Wujici cestiny jako ciziho jazyka;

e) kurzy ¢eStiny pro cizince a kurzy cizich jadykiazné délky a zadteni jak pro
zdjemce Zad tuzemské wejnosti, tak i na zaklad smluv s tuzemskymi i
zahranénimi subjekty;

f)  jednor@ni pomaturitni kurzy cizich jazyk
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g) dopliujici pripravuceskych obani ke studiu naeskych vysokych Skolach formou
jednora@nich pomaturitnich kuig

h) védecko-vyzkumnouinnost v oblasti vyukyestiny pro cizince, vyuky odbornych
predneta a vyuky cizich jazyk a zobec#ni ziskanych poznaiik

ch) ve spolupraci s fakultami univerzitgast vyuky v bakai&kych studijnich
programech;

I) ubytovaci a stravovaci sluzby.

Ustav je dlec¢l. 3 organiz&niho fadu univerzity jingm pracovidin, jehoziediteli je

swten vykon spravy majetku v rozsahu podlle49 pism. d) statutu a podléiglusného

opateni rektora.

Sidlem Ustavu je Praha 2 — Vy3ehrad, Vratislava¥a 1

Upiny nazev Ustavu zni: ,Ustav jazykové a odbortiépravy”, ve zkratce ,UJOP*.

V pravnich vztazich uziva Ustav nazev:

,2Univerzita Karlova v Praze
Ustav jazykové a odbornéipravy*

Ustav uziva:
a) v pripadech stanovenych pravninedpisem tedniho kulatého razitka se statnim
znakem a textem:

,2Jniverzita Karlova v Praze"
b) v ostatnich fipadech obdélnikového razitka s textem:

,Univerzita Karlova v Praze
Ustav jazykové a odbornéipravy
128 00 Praha 2, Vratislavova 10

Cast druha
Clenéni Ustav

§3

Ustav setleni na stediska a na dalsi s&ésti.

Strediska jsou zakladnimi sedéstmi Ustavu.

DalSimi sogastmi Ustavu jsou pracowdpro wdeckou, metodickou a dalSiir¢i ¢innost
(odckleni) a pracovigtpro zajiséni pokeb a provozu Ustavu nebo jeho &asti.
Vykonnym aparatem Ustavuijeditelstvi Ustavu v Praze.
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§4

Pro zamistnance univerzity, kie pasobi v jednotlivych organizaich Utvarech Ustavu jsou
mistem vykonu prace tyto organépéa Gtvary, uvedené v pracovni smlguv

Strediska

§5

1. Strediska jsou zakladnimi pracovisti Ustavu pro realizikoli Ustavu, a to zejména
v oblasti vychova vzdlavaci ¢innosti a v oblasti socialniho a hospiskd-spravniho
zabezpeéeni &astniki vyuky.

2. Stiediska se zpravidla podileji n&deckovyzkumné&innosti v oblasti vyuky jazyk a
vSeobec#d vz&lavacich pednti a na zobatovani poznatk z tétocinnosti.

3. Na ustavu jsouiizena tato sediska:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

studijni stedisko v Dobrusce;

studijni stedisko v Marianskych Laznich;
studijni stedisko v Podbradech;

studijni stedisko v Praze — Albertéy
studijni stedisko v Praze — Hloghing;
studijni stedisko v Zamek Zahradky;
stredisko vyuky cizich jazykv Podtbradech;.

4. Strediska tizuje a ruSteditel Ustavu.

5. Krome ¢innosti uvedenych v odst. 1) a 2) tohdtanku se sediska mohou podilet na
zaji¥ovani dalSich ukdlv oblasti dopikovécinnosti Ustavu.

6. Strediska uzivaji obdélnikovych razitek s textem:

,2univerzita Karlova v Praze
Ustav jazykové a odbornéipravy
Studijni stedisko (Stedisko vyuky)
(presna adresaistliska)
ICO: 0021628, DE: CZ00216208"

§6

1. V cele stediska jereditel, kterytidi jehocinnost a odpovida za rediteli Ustavu.
2. Reditel stediska zejména:

a)

zaji¥’uje vyuku v rozsahu, ve kterém je ngedisko delegovanieditelem Ustavu;
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b) zaji¥uje ast pracovnik strediska na pléni vedeckovyzkumnych, metodickych a
dalSich tkal ustavu;

c) odpovidéarediteli Ustavu zéadnou spravu majetku &eného sediska;

d) odpovida za hospodarnost a efektivni proveéedsska;

e) predkladarediteli Ustavu navrhy na personalni zdj$t provozu diediska a na
zajiseni realizace aktivit delegovanychtetlisku, hodnoti¢innost pracovnik
strediska, podporuje zvySovani jejich odborné Groenpodle moznosti navrhuje
financni ohodnoceni jejich mintddnych aktivit a vysledkprace;

f) predkladarediteli Gstavu navrh na jmenovani zastufesditele stediska.

Reditele stediska jmenujéeditel Ustavu.

Podrobnosti o vnihi organizaci jednotlivych sdisek stanowieditel Ustavu opa&tnim.

Metodicka pracovist
87

Metodicka pracovigt (dale jen ,oddleni”) jsou pracovi&t pro wdeckou, metodickou a
dalsi tvarci ¢innost. Organizuji a zabezpgi védeckovyzkumnowinnost v oblasti vyuky
jazyka a vSeobechvzlavacich pedn®tia. Ziskané poznatky z tétannosti zobetu;ji.
Krome cinnosti uvedené v odstavci 1 tohatldinku se odéleni podileji na zaji®vani
dalSich 0Okal v oblasti dopikové cinnosti Ustavu, v oblasti spravy hosptetd se
swtenym majetkem univerzity v rozsahu danéiislpSnym opaenim rektora a v oblasti
pracovigpravnich ¥ci zangstnané Ustavu v rozsahu daném afeatim rektora.

§8

V cele oddleni je vedouci odteni, kterytidi ¢innost oddleni a odpovida za rediteli

ustavu.

Vedouci oddleni zejména:

a) zabezpeéuje metodické&izeni a koordinaci vyukyipdn®ta vyu¢ovanych na dstavu
podle stanovenych studijnich ptéaa webnich osnov;

b) personald i organiz&né zaji¥uje plreni wdeckovyzkumnych, metodickych a
dalSich ukal ustavu;

c) odpovidéarediteli Ustavu z&aadnou spravu majetku &eného odéent;

d) odpovida za hospodarnost a efektivnost provozgledd

Vedouciho odéeni jmenujereditel Gstavu.

Podrobnosti o odborném z&teni a o vnitni organizaci jednotlivych odteni stanovi

feditel Ustavu op&enim.
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DalSi pracovist
§9

Pro poteby ukofi Ustavu v oblasti vyukove, organtrd, hospodésko-spravni nebo pro
zabezpeéeni dophkové cinnosti mizeteditel Ustavu fizovat dalSi pracovist

Podrobnosti o ukolech, za&teni a vnitni organizaci dalSich pracovistanovi feditel
astavu opdaenim.

Reditelstvi
§ 10

Reditelstvi Gstavu zabezjige poteby Ustavu a je jeho vykonnym organem. Za tim
Ucelem uskuténuje organizani, koordin&ni, konzult@né poradni, evideini a kontrolni
¢innost v oblasti studijni, ddecké, ekonomické, personalni, pravnigjsith vztalt,
zahrantnich stuki a vnitni spravy v rozsahu vyplyvajicim z Ukolistavu, ze statutu
univerzity, z vnitnich gedpisi univerzity a z opaéni a zmocéni rektora.

Reditelstvi Gstavu zabezpge vrej$i vztahy Ustavu jako celku. Podrobnosti o
zabezpeéovani vrgjSich vztali jednotlivych sodasti €Emito sowkastmi stanovireditel

astavu opaenim.

Sekretariat
811

Sekretariat Ustavu zabezpge po strance materialni a administrati¢iminost feditele
ustavu a kolegigeditele.
DalSi podrobnosti a ukoly sekretariatu starfeditel Ustavu.

Sprava Ustavu
§12

Sprava Ustavu je vykonnym atvarem pro zabéap@ni jeho hospodskych a
administrativnich ukdl. Je sovastireditelstvi.

Podrobnosti o vnihi organizaci spravy Ustavu a o ukolech jednotlivgtozek spravy
stanovireditel Ustavu.



l. GpIné z@ni Organizaniho7adu Ustavu jazykové a odbornégravy Univerzity Karlovy v Praze

Reditel Gstavu

§13

Reditel Ustavu stoji ¥ele Gstavufidi Ustav, zastupuje jej a jedna jeho jménem. Z5§i sv
¢innost odpovida rektorovi.

Na zaklad ust.¢l. 3 odst. 7 statutu univerzity jeditel dstavu oprawm rozhodovat a
jednat jménem univerzity:

a)
b)

ve wcech nakladani s majetkem v rozsahu uveden&m@ pism. d) statutu;
v dalSich ¥cech v rozsahu stanoveném dpatm rektora.

Reditele Gstavu jmenuje rektor.
Reditel Ustavu vedcech vlastnihdizeni aginnosti Ustavu zejména:

a)

b)

ztizuje a rusSi jednotlivé organizai Utvary Ustavu a stanovuje podrobnosti o jejich
Ukolech, zaréteni a vnitni organizaci;

ustanovuje zastupckeditele Ustavu, tajemnika Ustavigditele stedisek a jejich
zastupce, vedouci odéni a vedouci pracovniky dalSich orgagdidah utvat
Ustavu a vymezuje jim useky jeji¢mnosti a pravomoci v ram¢innosti Ustavu;

v rozsahu daném ogahim rektora jedna jménem univerzity v praciprmavnich
vécech tykajicich se zatstnand Ustavu;

Vv navaznosti na dokumenty univerzity stanovi hlawkdly Ustavu na dané obdobi
véetrg ¢asového rozvrhu jejich péni;

rozhoduje ve &cech @astniki vyuky ve vSech vyukovych aktivitach;

svolava zasedani kolegia a stanovuje program jégnan

predklada rektorovi navrhy vetgech hospodékého zajidini ¢innosti Ustavu, navrh
rozpcaitu Ustavu, schvaluje &ai rozbor hospodani a @etni uzarku;

spravuje majetek univerzity podld. 49 pism. d) statutu univerzity v rozsahu
stanovenémigslusnym opdenim rektora;

fidi véci na useku obrany a CO, na Useku protipozarniamgha bezpmosti a
ochrany zdravi i praci.

Zastupceeditele ustavu

§14
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1. Na Ustavu psobi dva zastupdieditele Ustavu. Useky jejichinnosti jsou stanoveny
opatenimieditele ustavu.

2. Zastupcireditele Ustavu jednaji jménem Ustavu na us@hmnosti jim swiené opaenim
feditele.

3. V dok¢ negitomnostifeditele Ustavu jej zastupuje jiméany zastupce v plném rozsahu.

Tajemnik Ustavu
8§15

1. Tajemnik Ustavdidi spravu Ustavu a odpovida za jgjinostiediteli Ustavu. Zastupuje
feditele ve ¥cech administrativnich a spravnich.
2. Tajemnik Ustavu zejména:
a) zabezpeéuje provadni, kontrolu a evidenci hospad&é a administrativnéinnosti
Ustavu v souladu s pravnimigalpisy a pislusnymi vnitnimi predpisy univerzity;
b) zodpovidarediteli zatadnou spravu majetku univerzity (movitého i nemévi)
swieného do uzivani ustavu;
c) zaji%¥uje a koordinuje pkni preventivnich op&ni v oblasti pozarni ochrany a
bezpenosti prace.
3. Tajemnika jmenujéeditel Ustavu.

Poradni organyeditele
8§16

1. Stalym poradnim organerteditele Ustavu je kolegiunteditele. Cleny kolegia jsou
zastupcireditele Ustavu, tajemnik Ustaveditelé stedisek a vedouci odekni.

2. V pripadt poteby feditel Ustavu mize ustavit dalSi stalé neboddsné poradni organy
(komise). Podrobnosti ¢innosti a organizmi struktde ®chto orgafd stanoviteditel
ustavu.

Castetvrta
ZruSovaci zagrec¢na ustanoveni
817

1. Zru3uje se ,Organizai fad Ustavu jazykové a odbornpravy Univerzity Karlovy* ze
dne 9. z& 1991 vydany pod,. 5005/91.
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§18

1. Tento organizéni tad nabyva platnosti dnem schvaleni Akademickym tsema
univerzity'.

2. Tento organizéni tad nabyva &innosti prvniho dne kalen#@ho ne€sice nasledujiciho
po dni, kdy nabyl platnosti.

feditel Ustavu

' § 9 odstavec 1 pismeno b) zakéna11/1998 Sh. o vysokych Skolach a osména dopléni dalSich zakain
Akademicky senat univerzity schvalil teritid dne 24. 9. 1999.
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*kkkk

Zména Organizénihoiadu Ustavu jazykové a odborngigravy (1. zndna) nabyla platnosti i
acinnosti dnem schvaleni Akademickym senatem Unitgigarlovy v Praze, schvalena byla
dne 28. ledna 2005.

Za spravnost . Uplného &mi:

Mgr. Daniel Feranc JUDr. Ing. Josef StaSa, CSc.
tajemnik AS UK piedseda Legislativni komise AS UK
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