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Univerzita Karlova

. Organizaéni Fad
Ustavu dé&jin Univerzity Karlovy a archivu Univerzity Karlovy

Rektor Univerzity Karlovy vyddvd na zdkladé § 10 odst. 1 zdkona & 111/1998 Sb., o vysokych
Skoldch a o zméné a doplnéni dalSich zdkonii (zdkon o vysokych Skoldch), ve znéni pozdéjsich
predpisii, a ¢l. 2 odst. 2 Prilohy ¢. 1 Statutu Univerzity Karlovy (Organizaéniho Fddu) tento
vhiténi predpis:

CL1
Zakladni ustanoveni

1. Ustav dg&jin Univerzity Karlovy a archiv Univerzity Karlovy (déle jen ,UDAUK®) je
dle § 34 odst. 1zdkona €& 111/1998 Sb., o vysokych 3kolach (dile jen ,,zakon‘),
v platném znéni a €l. 2 odst. 1 Pilohy €. 1 Statutu Univerzity Karlovy (dale jen ,,Statut“
a ,univerzita®) vysokoskolskym ustavem.

2. UDAUK soustavné zkouma d&jiny univerzity a jejich soudasti, d&jiny védnich obort,
dgjiny studentstva a d&jiny vzd&lanosti. UDAUK je podle § 51 a 52 zékona &. 499/2004
Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, v platném znéni, (dale jen ,,zakon &. 499/2004 Sb.«)
akreditovanym specializovanym archivem.

3. UDAUK se ve své &imnosti ¥di Statutem, dalgimi vnitinimi predpisy univerzity a timto
organizaénim fadem. V odborné archivni &innosti se UDAUK ¥di archivni legislativou
a zavaznymi pokyny Odboru archivni spravy a spisové sluzby Ministerstva vnitra CR
a je kontrolovan pfislu$nym spravnim ufadem na tseku archivnictvi (Statnim oblastnim
archivem v Praze).

4. Sidlem UDAUK je Ovocny trh 560/5, 116 36 Praha 1.

5. UDAUK se sestava ze dvou zakladnich pracovist — Ustavu d&jin Univerzity Karlovy
(dale jen ,,UDUK*) a Archivu Univerzity Karlovy (dale jen ,,AUK*).

CL2
Ustav dé&jin Univerzity Karlovy

1. UDUK ptisobi jako centrum badani o d&jinach univerzity, fakult a védnich obort na
nich zastoupenych, studentl a uditell, vyuky, tradic a pramenii k d&jinam vzdé&lanosti.
2. UDUK zejména
a) vyviji vé€deckou ¢innost pfedev§im v oblasti d&jin univerzity a d&jin vzdélanosti,
b) zabezpeduje vydavani pramend, védeckych a odbornych praci, informaénich
publikaci a odborného &asopisu AUC — Historia Universitatis Carolinae Pragensis,
¢) podili se na v&deckych projektech, organizuje v&decka setkani a podili se na
domécich i zahraniénich sympoziich,
d) vytizuje badatelské dotazy a odborné reerse,
e) piipravuje védecké a podkladové materialy pro orgdny univerzity,
f) podili se na vzdélavani studentt.



3. Soutasti UDUK je specializovand knihovna UDAUK. ShromaZduje odbornou
literaturu a dal¥ informaéni zdroje k d&jindm %kolstvi a vzd&lanosti se zvlastnim
zaméfenim na d&jiny univerzity. Tuto literaturu eviduje a katalogizuje; knihovni fondy
zpfistupiiuje prezenéné badatelim.

ClL.3
Archiv Univerzity Karlovy

1. AUK peduje o analogové a digitalni archivalie vzniklé z dinnosti univerzity a jejich
pfedchiidcii a o dali archivalie ziskané darem, koupi, svéfené do péée AUK na zaklad€
dohody, pfipadné soustfedéné vlastni sbirkovou ¢innosti. Provadi jejich zpracovani
a sestavuje archivni pomicky.

2. AUK dohliZi na vykon spisové sluZby u viech sou¢asti a vydava stanoviska k opatfenim
upravujicim vykon spisové sluzby univerzity.

3. AUK dale zejména
a) provadi vybér archivalii ve skarta¢nim ¥izeni u viech soucasti univerzity a povoluje

likvidaci dokumentt v ramci skartaéniho Fizeni,

b) provadi vybér archivalii mimo skartaéni fizeni z dokument nabidnutych darem,
koupi a k ischové,

c) provadi vybér archivalii mimo skarta¢ni fizeni z dokumentti vzniklych na univerzité,
které nejsou soudasti spisové sluzby,

d) vytvafi dokumentaéni sbirky obsahujici materidl k d&jindm univerzity,
vysoko$kolské vzdélanosti a studentského hnuti,

e) umoziuje za podminek stanovenych zakonem €. 499/2004 Sb. a Badatelskym fadem
UDAUK nahlieni do archivalii naleZejicich do jeho péde; vytizuje doméci a
zahrani¢ni badatelské dotazy,

f) vede evidenci archivalif podle zédkona ¢. 499/2004 Sb.,

g) vyhleddva v archiviliich néleZejicich do jeho péée archivalie pro tfedni potfebu
orgéntl a soudasti univerzity a pro potfeby spravnich tifadi a ostatnich organiza¢nich
slozek statu, organii izemnich samospravnych celkd, pravnickych a fyzickych osob,
pofizuje z nich vypisy, opisy, kopie a repliky,

h) pfipravuje podklady pro vystavovani nahradnich dokladi a potvrzeni o studiu a
zaméstnani na univerzité,

i) digitalizuje vybrané archivilie za ucelem jejich ochrany a badatelského
zpiistupnéni,

j) zajistuje odborné vedeni studentskych archivnich praxi a praci pomocnych
védeckych sil a

k) podili se na vzdélavani studenti.

4. Soudasti AUK je badatelna urené pro nahliZeni do archivalii, kterd zaroveni slouzi jako
studovna knihovny UDAUK.

Cl. 4
Reditel UDAUK



1. V &ele UDAUK stoji feditel UDAUK (déle jen , feditel“), kterého jmenuje na zaklad¥
vybérového Fizeni podle Radu vybérového fizeni a odvolava rektor.

2. Reditel je ze své &nnosti az &nnosti UDAUK odpovédny rektorovi a podléha
pravidelnému hodnoceni ze strany rektora.

3. Reditel UDAUK zejména

a) Fdi a organizuje &innosti UDAUK v souladu s platnymi privnimi predpisy a
vnitfnimi piedpisy UK,

b) stanovi podrobnosti o vniténf organizaci a spravé UDAUK,

¢) jmenuje a odvolava se souhlasem Akademického sendtu univerzity ¢leny Védecké
rady UDAUK (dale jen ,,v&decka rada“),!

d) odpovida za ochranu a bezpe¢nost archivnich a knihovnich fondd,

e) stanovi hlavni tkoly a pracovni plan UDAUK na pfislugny rok,

f) sestavuje vyro¢ni zpravu;

g) pitedklada navrhy na obsah a rozsah tasti UDAUK na védecké a odborné &innosti,

h) ptedklada navrhy na vydani publikaci,

i) dbé o popularizaci vysledki prace UDAUK;

j) jedna jménem univerzity pfi vybéru archivélii z dokumentl nabidnutych univerzité
darem,

k) ptedklada navrhy v persondlnich v&cech pracovnikic UDAUK a externich
pracovnikii a navrhy na finanéni ohodnoceni pracovnikli, navrhuje vypsani
vybérovych fizeni pro nové pracovniky;

) stanovuje rozsah vyudovacich povinnosti a rozsah a specifikaci védecké prace u
akademickych, védeckych a odbornych pracovniki zafazenych na UDAUK,

m) vyhla$uje programy celoZivotniho vzdélavani véetné jejich popisu a stanovuje vysi
uplaty za jejich uskuteétiovani,

n) predklad4 navrhy ve vécech hospoda¥ského a provozniho zabezpeteni UDAUK,

0) zabezpeluje spravu majetku, protipoZarni ochranu a pééi o bezpe€nost a ochranu
zdravi pfi praci,

p) je &lenem roz§ifeného kolegia rektora,

q) rozhoduje a jednéd jménem univerzity ve vécech a v rozsahu stanoveném vnitfnim
pfedpisem univerzity.

Reditel UDAUK je z titulu své funkce archivafem univerzity.

Reditel UDAUK je ptedsedou Védecké rady UDAUK.

Reditel UDAUK je &lenem Edi¢ni rady UDAUK.

Redite]l UDAUK miiZe povéfit pracovnika UDAUK zastupovéanim v plném rozsahu své

plsobnosti.

A

CLS5
Vedouci UDUK a AUK

1. V &ele UDUK a AUK jsou vedouci, ktefi di pracoviité a odpovidaji za jeho ¢innost
tediteli UDAUK a v rozsahu své piisobnosti feditele UDAUK zastupuji.

1 § 34 odst. 5 zdkona.



2. Vedouci UDUK a AUK zabezpetuji realizaci tkolid UDUK a AUK, kontroluji jejich
plnéni a ptedkladaji fediteli UDAUK névrhy na opatfen.

3. Mista vedouctho UDUK a vedouciho AUK jsou obsazovany na zaklad® vybérového
fizeni podle Radu vybérového Fizeni univerzity.

CL6
Porady pracovniki

Reditel UDAUK a vedouci UDUK a AUK svolavaji podle potieby porady zaméstnanct
univerzity zafazenych na UDAUK nebo p¥slugnych pracovist’ k projednani dileZitych otazek
planu UDAUK, pln&ni pracovnich kol nebo rozvoje UDAUK.

CL7
Védecka rada UDAUK

. Cleny vé&decké rady jsou vyzna&ni pracovnici v oblasti d&jin univerzity a d&jin
vzdélanosti.
. Pfedsedou v&decké rady je teditel UDAUK. Rada ma nejméng sedm &lenti. Clenem rady
jsou zpravidla vedouci UDUK a AUK, dali pracovnik UDAUK a externi &lenové.
Nejméné jedna tfetina €lenil védecke rady jsou jiné osoby nez ¢lenové akademické obce
univerzity.
. Jednaci ¥4d védecké rady je vnitfnim pfedpisem UDAUK.
. Vé&decké rada zejména?
a) projednava strategicky zamér vzd8lavaci a tviiréi &nnosti UDAUK vypracovany v
souladu se strategickym zdmérem univerzity,
b) dava podnéty pro ¢innost UDAUK,
¢) hodnoti &innost UDAUK a
d) vyjadiuje se k otazkam, které ji feditel UDAUK ptedlo#i.
. Zasedani rady svolava feditel UDAUK zpravidla dvakrat roéng. Reditel rovnd stanovi
program jednani rady.
ClL8
Edi¢ni rada UDAUK

. Edi¢ni rada UDAUK (dale jen ,ediéni rada®) je poradnim organem feditele UDAUK.
Ukolem ediéni rady je dbat na publikadni &innosti UDAUK.

. Cleny edié¢ni rady jsou feditel UDAUK, vedouci UDUK a AUK a dal3i interni a externi
spolupracovnici UDAUK. Cleny ediéni rady jmenuje a odvolava feditel UDAUK.

. Zasedani edi¢ni rady svolava feditel UDAUK zpravidla dvakrat roéng. Reditel rovn&z
stanovi program jednan{ ediéni rady.

CLY
Sekretariat UDAUK

2 § 30 zakona.



1. Sekretarist UDAUK je vykonnym utvarem UDAUK pro zabezpeteni jeho administrativni
a hospoda¥ské &innosti. Sekretariat zabezpeduje &innost UDUK a AUK.
2. Sekretarist UDAUK té2 zejména
a) pecuje o fadny vykon spisové sluzby,
b) zabezpeuje fadné vyhotovovani ndhradnich dokladi o studiu a potvrzeni o zaméstnani
na univerzité.
3. Sekretarist UDAUK #idi feditel UDAUK.

ClL 10
Zaméstnanci

1. Zamé&stnanci zafazeni na UDAUK jsou v pracovn&pravnim vztahu k univerzit&. Postaveni
zaméstnancll upravuji pravni pfedpisy, zejména zakonik prace a dédle vnitini pfedpisy
univerzity.

2. Na UDAUK jsou zafazeni akademi&ti, védeéti, odborni pracovnici a technickohospodafsti
pracovnici. Pracovni mista akademickych pracovnikit UDAUK jsou obsazovéna na zakladg
vybé&rového Fizeni.3

3. Pracovni ndplni akademickych, védeckych aodbornych pracovniki UDAUK je
védeckovyzkumné €innost a odborna archivni ¢innost, u akademickych pracovnikd téZ
vzd&lavaci &nnost. Reditelem UDAUK mohou byt pov&fovani jak ukoly
védeckovyzkumnymi, tak i tikoly odborn€ archivnimi, dokumenta¢nimi a knihovnickymi.

CL 11
Hospodareni

Hospodateni UDAUK je upraveno Statutem, Pravidly hospodafeni univerzity a p¥islu§nymi
opatfenimi rektora.

ClL 12
Piechodné ustanoveni

Obsazeni pozic feditele, vedouciho UDUK a vedouciho AUK, ke kterému doSlo pfede dnem
nabyti u¢innosti tohoto organiza¢niho fadu, neni timto organizaénim fadem dotéeno.

ClL 13
ZruSovaci, spoletnai a zavéreéna ustanoveni

1. UDAUK uivé v souladu s vnitinimi pfedpisy univerzity razitka s néapisem: ,,Ustav d&jin
Univerzity Karlovy aarchiv Univerzity Karlovy.“ V piipadech stanovenych pravnimi
pfedpisy uZiva kulaté razitko se statnim znakem a textem ,,Univerzita Karlova®.

2. Organiza&ni ¥4d UDAUK ze dne 1. 7. 2014 se zrusuje.

3 § 77 zakona, &l. 36 Statutu a Rad vyb&rového izeni UK.



3. Tento organiza¢ni ¥ad nabyva platnosti dnem schvaleni Akademickym senatem univerzity*.
4. Tento organiza¢ni ¥ad nabyva G¢innosti prvniho dne mésice nasledujiciho po dni nabyti

platnosti.

; <

Prof. PhDr. Pett Svobodny, Ph.D. Prof. MUDr. Tomas Zima, PfSc., MBA
feditel rektor

—hunm
Prof. Ing. Franti$ek Zahalka, Ph.D.
pfedseda AS UK

* Akademicky senat univerzity schvalil tento organiza¢ni ¥ad dne ..............



